
MĚSTO KOPŘIVNICE 
Příkaz tajemníka Číslo: 2/2014 Strana: 1 

Ztráty a nálezy 
  
  

 

Obsah: 

 

Článek 1 Účel, předmět a působnost příkazu ................................................................ 2 

Článek 2 Vymezení pojmů ............................................................................................... 2 

Článek 3 Přijetí nalezené věci .......................................................................................... 2 

Článek 4 Nakládání s nalezenou věcí .............................................................................. 3 

Článek 5 Vydání věci vlastníkovi .................................................................................... 4 

Článek 6 Nabytí vlastnictví .............................................................................................. 4 

Článek 7    Přijetí a nakládání s nalezeným zvířetem ...................................................... 5 

Článek 8    Nabytí vlastnictví k nalezenému zvířeti .......................................................... 5 

Článek 9 Zvláštní ustanovení .......................................................................................... 5 

Článek 10 Závěrečná ustanovení .................................................................................. 6 

 

Zpracovatel: 
Romana Bartoňová 
Karin Červenková 

 
Novelizace: 
 
Derogace: 
příkaz tajemníka č. 2/2010 

 
Rozdělovník: 
všem odborům, přímo řízeným 
oddělením a odborným 
útvarům MÚ  

Za vyhlášení: 
Oddělení vnějších vztahů 
 

Správce vnitřního předpisu: 
Oddělení vnitřní správy 

Za zákonnost: 
Oddělení 
soukromoprávní 
 

  

Za evidenci: 
Oddělení 
soukromoprávní 
 

Platnost: 28.02.2014 
Za kontrolu pln ění: 
Tajemník MÚ 
 

Účinnost: 01.03.2014 
 
Počet stran: 5 
 

 



MĚSTO KOPŘIVNICE 
Příkaz tajemníka Číslo: 2/2014 Strana: 2 

Ztráty a nálezy 
  
  

Tajemník Městského úřadu Kopřivnice vydává k provedení § 1051 a násl. zákona č. 89/2012 
Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, tento příkaz (dále jen „příkaz“). 

Článek 1  
Účel, předmět a působnost příkazu 

(1) Účelem tohoto příkazu je stanovení závazného postupu při nakládání s nalezenými věcmi. 

(2) Příkaz upravuje závazný postup při přijetí, uskladnění, vydání a evidenci nalezených věcí, 
které byly odevzdány nálezcem městu Kopřivnice (dále jen „město“).  

(3) Příkaz je závazný pro všechny zaměstnance města organizačně začleněné do Městského 
úřadu Kopřivnice (dále jen „městský úřad“). 

 

Článek 2  
Vymezení pojmů 

Pro účely tohoto příkazu se rozumí: 

a) nalezenou věcí věc, která byla nevědomě, bez projevu vůle, ztracena nebo skryta 
vlastníkem, který není znám a poté nálezcem objevena a odevzdána městu, 

b) nalezeným zvířetem zvíře, u něhož je zjevné, že mělo vlastníka a z okolností nelze 
poznat, komu má být vráceno 

c) pověřeným zaměstnancem referent informací organizačně začleněný do oddělení 
vnitřní správy městského úřadu  

d) nálezcem osoba, která nalezenou věc odevzdala městu, nálezcem může být i město, 
pokud byla věc odevzdána do schránky důvěry; nalezne-li nějakou věc několik osob 
zároveň, jsou oprávněny i zavázány společně a nerozdílně 

 

Článek 3  
Přijetí nalezené věci 

(1) Pokud není nálezci znám vlastník věci nalezené na území města, je povinen odevzdat ji 
městu bez zbytečného odkladu, zpravidla do 3 pracovních dnů. V opačném případě se má 
za to, že nálezce porušil povinnosti stanovené mu zákonem a tudíž mu nenáleží úhrada a 
nálezné, ani nemůže nález užívat nebo nabýt k němu vlastnické právo. 

(2) Pověřený zaměstnanec převezme od nálezce nalezenou věc a sepíše o této skutečnosti 
s nálezcem protokol. Protokol obsahuje zejména jméno a příjmení nálezce, stručný popis 



MĚSTO KOPŘIVNICE 
Příkaz tajemníka Číslo: 2/2014 Strana: 3 

Ztráty a nálezy 
  
  

nalezené věci, datum a místo nálezu a podpisy nálezce a pověřeného zaměstnance. 

(3) Pokud povaha věci nasvědčuje tomu, že by se mohlo jednat o věc pocházející z trestné 
činnosti, je toto pověřený zaměstnanec povinen neprodleně nahlásit vedoucímu odboru 
správních činností městského úřadu nebo Policii ČR, kteří přijmou příslušná opatření. 

(4) Pověřený zaměstnanec je oprávněn odepřít přijetí věci, u které je evidentně zjištěno, že již 
nemůže sloužit účelu, ke kterému byla určena. Jedná se zejména o věc, která rychle 
podléhá zkáze (např. potraviny), věc silně znečištěnou, zapáchající, neúplnou, věc 
nemající žádnou nebo jen zanedbatelnou hodnotu nebo věc, kterou někdo odložil 
s jasným úmyslem se jí zbavit, tedy věci, které mají charakter odpadu ve smyslu ust. § 3 
zákona č. 185/2001 Sb., o odpadech. 

(5) Pokud z povahy věci nesporně plyne, kdo je jejím vlastníkem nebo kdo ji ztratil, 
vyrozumí pověřený zaměstnanec vlastníka o tom, kde se nalezená věc nachází a vyzve ho, 
aby si věc převzal, popř.  mu věc osobně odevzdá. 

(6) Stručný popis nalezené věci a datum nálezu společně s evidenčním číslem nálezu zanese 
pověřený zaměstnanec do seznamu ztrát a nálezů na úřední desce města. 

(7) S věcí, která je zjevně neprodejná a nedá se uschovat bez patrné škody nebo kterou lze 
uschovat jen s nepoměrnými náklady pověřený zaměstnanec naloží přiměřeně 
dle ustanovením čl. 6 bodu 4 a 5; to neplatí, jde-li o věc, o níž nelze mít pochybnost o její 
výjimečnosti a hodnotě. 

Článek 4  
Nakládání s nalezenou věcí 

(1) Souhlasí-li s tím nálezce či jiná osoba a je-li to vhodné, může rada města rozhodnout, že 
věc bude uschována u této osoby. To neplatí o věci značné hodnoty, zejména o vyšší 
částce peněz.  

(2) Nalezená věc je po dobu 1 roku od vyhlášení nálezu uskladněna v určených 
uzamykatelných prostorách města, pokud si povaha věci nevyžádá zvláštní uskladnění. 
V případě nutnosti se zabezpečí externí skladovací prostor.  

(3) Cennosti, veřejné listiny a jiné obdobné dokumenty jsou po dobu 1 roku od vyhlášení 
nálezu uskladněny v příruční bezpečnostní schránce. 

(4) Finanční hotovost v Kč je odvedena do depozitní pokladny a následně na depozitní účet 
města, finanční hotovost v cizí měně je uložena v hlavní pokladně v zalepené obálce s 
podpisy předávajícího a přebírajícího s uvedením data nálezu. 

(5) Nepřihlásí-li se nikdo o věc do jednoho roku od vyhlášení nálezu, může nálezce, obec, 
nebo jiná osoba, které byla věc svěřena, nakládat s věcí jako poctivý držitel. Spočívá-li 
však nález v penězích, mohou je tyto osoby jen užívat. To platí i o výtěžku za věc 
strženém. 
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Článek 5  
Vydání věci vlastníkovi 

(1) Přihlásí-li se vlastník věci nebo ten, kdo věc ztratil do jednoho roku od vyhlášení nálezu, 
vydá mu obec věc nebo výtěžek za ni stržený včetně plodů a užitků  po odečtení nákladů 
a nálezného. 

(2) Přihlásí-li se ten, kdo věc ztratil, nebo její vlastník po uplynutí doby jednoho roku od 
vyhlášení nálezu a před uplynutím tří let od vyhlášení nálezu, vydá se mu věc nebo 
výtěžek za ni stržený po zaplacení nákladů a nálezného. 

(3) O předání věci vlastníkovi nebo tomu, kdo věc ztratil pověřený zaměstnanec sepíše 
protokol. Protokol obsahuje zejména jméno a příjmení vlastníka, popř. osoby, která věc 
ztratila, datum převzetí nálezu a podpisy vlastníka, popř. osoby, která věc ztratila,  a 
pověřeného zaměstnance.  

(4) Pověřený zaměstnanec je povinen důkladně posoudit, zda se jedná o skutečného vlastníka 
věci nebo osobu, která věc ztratila. Za tímto účelem je oprávněn položit osobě, která 
tvrdí, že je vlastníkem věci nebo že věc ztratila, vhodné otázky, či tuto osobu vyzvat, aby 
prokázala právo na vydání věci jiným důvěryhodným způsobem. 

(5) V případě pochybnosti je pověřený zaměstnanec oprávněn odmítnout vydat nalezenou 
věc. O této skutečnosti učiní zápis. 

(6) Nálezné náleží nálezci i tehdy, když lze vlastníka zřejmě poznat ze znamení na věci, nebo 
z jiných okolností. Nálezné činí desetinu ceny nálezu. Má-li však ztracená věc hodnotu 
jen pro toho, kdo ji ztratil, nebo pro jejího vlastníka, náleží nálezci nálezné podle 
slušného uvážení. 

(7) Náklady vynaložené městem v souvislosti s nálezem nepřevyšující částku 50,- Kč 
nebudou po vlastníku věci  nebo osobě, která věc ztratila, požadovány.  

(8) Pověřený zaměstnance je oprávněn věc vydat až po úhradě skutečně vynaložených 
nákladů a nálezného stanoveného dle bodu 6 tohoto článku, přičemž se vůči vlastníkovi 
nebo osobě, která věc ztratila, do té doby uplatní zadržovací právo. Ustanovení odstavce 7 
tohoto článku není tímto ustanovením dotčeno. 

 

Článek 6  
Nabytí vlastnictví  

(1)  Uplynou-li tři roky od vyhlášení nálezu, nabude nálezce, město nebo jiná osoba, které 
byla věc svěřena, vlastnické právo k věci nebo k výtěžku za ni strženému. 

(2)  Prohlásí-li nálezce, že nalezenou věc nabýt nechce, přechází jeho právo věc nebo výtěžek 
za ni stržený užívat a nabýt na město.  
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(3)   Nabytím vlastnického práva vzniká městu povinnost zaplatit nálezci nálezné. 

(4) Na základě informace o věcech nabytých do vlastnictví a do poctivé držby města 
zpracované oddělením vnitřní správy městského úřadu vždy k 30. 4. a 30. 9. každého 
kalendářního roku zabezpečí referent evidence majetku zařazený do odboru financí 
městského úřadu  (dále jen „referent evidence majetku“) evidenci nabyté věci v souladu 
s příslušnými vnitřními předpisy. Stanovení reprodukční ceny nabyté věci je 
v kompetenci referenta evidence majetku.  

(5)  Pokud je z povahy věci zřejmé, že pro potřeby města se jeví věc jako nepotřebná, bude 
věc v nejbližším termínu zařazena do seznamu věcí navržených k likvidaci. 

 

Článek 7  
Přijetí a nakládání s nalezeným zvířetem 

(1) Pokud je nalezeno zvíře a nálezce prohlásí, že si ho nechce ponechat u sebe, předá jej 
pověřený zaměstnanec příslušným zaměstnancům organizačně začleněným do odboru 
životního prostředí městského úřadu, kteří zabezpečí jeho úschovu. Pokud bude 
nalezeným zvířetem pes a nálezce prohlásí, že si ho nechce ponechat u sebe, předá jej 
pověřený zaměstnanec městské policii, která zabezpečí jeho úschovu. 

(2) Pověřený zaměstnanec o nálezu zvířete sepíše s nálezcem protokol. 

 

Článek 8  
Nabytí vlastnictví k nalezenému zvířeti 

(1) Je-li nalezeno zvíře zjevně určené k zájmovému chovu a nepřihlásí-li se o ně nikdo do 
dvou měsíců od vyhlášení nálezu, nabude k tomuto zvířeti nálezce vlastnické právo. 

(2)  Prohlásí-li nálezce, že zvíře nabýt nechce, zvíře bude neodvolatelně svěřeno zaměstnanci 
organizačně začleněnému do odboru životního prostředí městského úřadu a pokud se 
bude jednat o psa, tak osobě, která provozuje útulek pro psy. Tato osoba může se 
zvířetem volně nakládat, pokud se o ně nikdo nepřihlásí do čtyř měsíců ode dne, kdy jí 
bylo zvíře svěřeno.  

 

Článek 9  
Zvláštní ustanovení 

(1) Věci zajištěné a předané orgánům města v souvislosti s projednáváním přestupků a 
správních deliktů  se uskladňují odděleně od nalezených věcí. Pokud si vlastník či jiná 
oprávněná osoba odmítne tyto věci převzít, naloží se s těmito věcmi obdobně jako 
s nalezenými  věcmi. 
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Článek 10  
Závěrečná ustanovení 

(1) Tímto příkazem se zrušuje příkaz tajemníka č. 2/2010. 

(2) Tento příkaz nabývá účinnosti dnem 01.03.2014. 

 

 

 

Ing. Miroslav Halatin 

tajemník MÚ 


