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Čl. 1 
Předmět a rozsah působnosti 

 
1. Tato směrnice upravuje postup pro výkon agendy ztrát a nálezů na území města Kroměříže 

(dále jen „pravidla“). Zejména stanovuje postup při oznámení, převzetí, vyhlášení, úschově  
a  vydání  nálezu,  vymezuje  dobu  úschovy a nakládání s ním v případě nevyzvednutí  
vlastníkem. 

2. Pravidla se vztahují na všechny nálezy, které se řídí ustanoveními § 1051 - 1065 zákona č. 
89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „občanský 
zákoník“).  

3. Tato pravidla se nevztahují na opuštěné věci, věci nepatrné hodnoty, odpady, 
nebezpečné a zdraví škodlivé věci (např. chemikálie, jedy, výbušniny, zbraně a 
střelivo) a vraky aut dle zákona č. 13/1997 Sb., o pozemních komunikacích, ve znění 
pozdějších předpisů.  

4. Agendu ztrát a nálezů vykonává, podle platného organizačního řádu Městského úřadu 
Kroměříž (dále jen „MěÚ“) oddělení právní odboru kancelář úřadu (dále jen „OP“) ve 
spolupráci s Městskou policií Kroměříž (dále jen „MP“), vyjma agendy nálezů zvířat, kterou 
vykonává MP. 

5. V provozní době MěÚ pro veřejnost přebírá nalezené věci pověřený pracovník OP a mimo 
rámec uvedené doby přebírá nalezené věci strážník MP s tím, že provozní doba MěÚ pro 
veřejnost je stanovena takto:    

Pondělí  7:30 – 17:00 
Úterý 7:00 – 15.00 
Středa 7:30 – 17:00 
Čtvrtek  7:00 – 15:30 
Pátek 7:00 – 14:00 

6. Pověřený zaměstnanec OP vykonávající agendu ztrát a nálezů (dále jen „pověřený 
zaměstnanec“) je oprávněn k převzetí věcí nalezených na území města Kroměříže od 
nálezců (fyzických osob) předávaných v budově MěÚ, strážníků MP či příslušníků Policie 
ČR. K přijetí oznámení a také k převzetí věcí nalezených na území města Kroměříže od 
nálezců (fyzických osob) jsou oprávněni též strážníci MP, kteří  i  v provozní době MěÚ 
reagují  na oznámení nálezce a v případě nutnosti  přebírají  nalezenou  věc mimo budovy  
MěÚ . Objemné věci budou řešeny na základě dohody. 

7. V případě nálezu a předání  věci  MP tato provádí  prvotní  úkony související s oznámením 
nálezu, převzetím věci, zjišťování vlastníka či osoby, která věc ztratila  a vyhotovením 
„Záznamu o přijetí nálezu“ (příloha č. 1).  V případech, kdy je zjištěn vlastník ztracené věci, 
provádí i výdej věci a úkony s tím spojené v souladu s těmito pravidly. V případě, kdy není 
zjištěn vlastník ani osoba, která věc ztratila, předává MP nález k provedení dalších úkonů 
pověřenému zaměstnanci nejpozději do druhého pracovního dne. 
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Čl. 2 
Převzetí nálezů a jejich evidence 

 
1. Má se za to, že si každý chce podržet své vlastnictví a že nalezená věc není opuštěná. Kdo 

věc najde, nesmí ji bez dalšího považovat za opuštěnou a přivlastnit si ji.  

2. Dle ustanovení  § 1052 občanského zákoníku ztracenou věc vrátí nálezce tomu, kdo 
ji ztratil, nebo vlastníkovi proti úhradě nutných nákladů a nálezného.  

3. Nelze-li z okolnosti poznat, komu má být věc vrácena, oznámí nálezce bez zbytečného 
odkladu nález obci, na jejímž území byla nalezena, zpravidla do tří dnů (včetně). Byla-li  věc 
nalezena ve veřejné budově nebo ve veřejném  dopravním prostředku, je nálezce povinen 
nalezenou  věc odevzdat provozovateli  tohoto zařízení. 

4. Město Kroměříž nepřevezme následující věci:  
- podléhající rychlé zkáze, např. potraviny, krmiva, nápoje aj.,  
- zapáchající, vlhké, plesnivé, znatelně poškozené či silně znečištěné, např. oděvy, 

obuv, prádlo, deky, pokrývky aj.,  
- nefunkční, s poškozeným či zcela chybějícím vnitřním mechanismem, tudíž 

zjevně nepoužitelné. 
Dle shora uvedeného obecněji řečeno, nebudou pověřeným pracovníkem a 
strážníkem MP přebírány věci, které již evidentně nemohou posloužit účelu, ke 
kterému sloužit mají, pro svou zjevnou nefunkčnost či poškození. 

  
5. V případě, že věci uvedené v odstavci 4 budou součástí nálezu (např. potraviny v batohu), 

budou takové věci neprodleně zlikvidovány, o čemž vyhotoví pověřený zaměstnanec 
písemný záznam, který bude součástí spisu.  

 
6. Pro řešení pochybností o tom, zda předložená věc náleží do agendy ztrát a nálezů, 

provede posouzení pověřený zaměstnanec nebo strážník MP (např. posuzování, zda 
jde o věc nalezenou nebo opuštěnou) se souhlasem přímého nadřízeného.  Závěr 
posouzení bude proveden zápisem do záznamu nebo do evidenčního systému MP (v 
případě MP). 
 

7. Město Kroměříž dále nepřevezme od nálezce věc, ze které lze dostatečným 
způsobem identifikovat vlastníka věci.  

 
8. Nález musí být odevzdán do 3 dnů od jeho nalezení; pokud tak není učiněno, ztrácí nálezce 

právo na nálezné a na nabytí vlastnického práva k věci. 

9. Při převzetí nálezu pověřeným zaměstnancem nebo strážníkem MP se s nálezcem sepíše 
„Záznam o přijetí nálezu“ (příloha č. 1), který obsahuje následující informace:  
- pořadové číslo nálezu, 
- stručný popis nalezené věci,  
- místo a datum nalezení,  
- identifikace nálezce – jméno, příjmení, adresa trvalého pobytu či doručovací adresa, 

kontakt (telefon, email) – v případě požadavku na přechod vlastnického práva či 
nálezného,  

- prohlášení nálezce, zda souhlasí s nabytím vlastnického práva k nalezené věci po 
uplynutí lhůty 3 let od jejího vyhlášení (tato možnost platí v případě odevzdání věci do 
3 dnů od nalezení dle § 1061 občanského zákoníku),  
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- prohlášení nálezce, zda požaduje nálezné po vlastníkovi, nebo osobě, která věc ztratila 
(tato možnost platí v případě odevzdání věci do 3 dnů od nalezení dle § 1061 
občanského zákoníku), 

- prohlášení nálezce, zda požaduje nálezné v případě nabytí vlastnického práva k 
nalezené věci obcí (tato možnost platí v případě odevzdání věci do 3 dnů od nalezení 
dle §1061 občanského zákoníku),  

- podpis nálezce a datum odevzdání nálezu, 
- datum předání OP, podpis. 

 
10. Kopie „Záznamu o přijetí nálezu“ bude vždy předána nálezci. 

11. Pověřený zaměstnanec nebo strážník MP do záznamu vyplní pouze takové údaje o 
nálezci, které je tento ochoten uvést, přičemž nálezce řádně poučí, že neuvedením 
osobních údajů výrazně omezuje svá práva plynoucí k nálezu. 

12. Pokud nálezce neposkytne součinnost (tj. na žádost pověřeného zaměstnance odmítne 
prokázat svou totožnost, resp. sepsat záznam) a nález zanechá v budově MěÚ, považuje 
se za nálezce město Kroměříž (dále jen „město“), a to se všemi právy a povinnostmi nálezce 
(včetně práva na nálezné a na úhradu nutných výdajů vzniklých při úschově věci). Totéž 
platí i v případě nálezu věci předané MP a nálezce neposkytne součinnost MP (tj. odmítne 
prokázat svou totožnost, resp. sepsat  záznam) a nález nechá k dispozici. 
 

13. Po přijetí zaeviduje pověřený zaměstnanec nález do „Evidence nálezů“ vedené 
v elektronické podobě, pod ročníkovým pořadovým číslem. Pořadová čísla jdou 
chronologicky za sebou od čísla 1 v daném roce. Agenda ztrát a nálezů se vede 
v elektronickém systému spisové služby. 

 
14. V „Evidence nálezů“ se zaeviduje:  

- ročníkové pořadové číslo,  
- datum předání nálezu OP,  
- stručný popis nalezené věci,  
- identifikace nálezce,  
- prohlášení nálezce,  
- náklady spojené se správou věci,  
- datum předání nálezu,  
- identifikace vlastníka, nebo toho, kdo věc ztratil,  
- datum a způsob vyřazení nálezu z evidence.  

 
15. Pověřený zaměstnanec opatří nález evidenčním štítkem s pořadovým číslem shodným s 

Knihou evidence nálezů, pořídí fotodokumentaci  věci a uloží nález dle charakteru do 
prostor k tomu účelu určených. V případě, že věc vyžaduje speciální podmínky pro 
skladování, zajistí město Kroměříž její uložení v rámci jiných prostor.  

Čl. 3 
Nakládání s nálezy 

 
1. Město odpovídá po dobu uložení nálezů na MěÚ za jejich zničení, ztrátu nebo poškození. 

S ohledem na tuto odpovědnost a s odkazem na ustanovení § 1054 odst. 1 občanského 
zákoníku město Kroměříž rozhodlo, že nalezené věci budou vždy po dobu 3 let od 
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vyhlášení na úřední desce uschovány k tomu určených  prostorách  MěÚ, pokud to bude 
vyžadovat povaha věci.   
 

2. Pokud je nálezcem město Kroměříž a lze-li z nálezu identifikovat toho, kdo věc ztratil, 
nebo vlastníka věci, vyzve ho pověřený zaměstnanec bezodkladně, nejdéle však do tří 
pracovních dnů, od převzetí nálezu písemně či telefonicky k převzetí nálezu.  
 

3. V případě, že bude ohlášena ztráta věci, která se bude shodovat s nahlášeným nálezem, 
pověřený zaměstnanec učiní kroky k tomu, aby věc byla vrácena tomu, kdo ji ztratil nebo 
vlastnil.  
 

4. Nelze-li toho, kdo věc ztratil, nebo vlastníka věci identifikovat, vyhlásí pověřený 
zaměstnanec nález obvyklým způsobem na úřední desce po dobu 15 dnů a na webových 
stránkách města v sekci ztráty a nálezy, kdy vyhlášení nálezů se provádí zpravidla 1x 
týdně. V případě, že má věc značnou hodnotu, bude oznámení o nálezu zveřejněno 
v Kroměřížském zpravodaji a po 2 měsících bude opětovně vyhlášen obvyklým způsobem 
dle výše uvedeného postupu.  
 

5. Prvním dnem vyhlášení počíná běžet jednoroční lhůta, po jejímž uplynutí může nálezce 
nebo město Kroměříž nález užívat jako poctivý držitel, a tříletá lhůta, po jejímž uplynutí 
nabývá nálezce či město Kroměříž k věci vlastnické právo.  

6. V případě, že nálezce projeví zájem o uschování a užívání nalezené věci, bude po uplynutí 
jednoho roku od jejího vyhlášení písemně, elektronicky či telefonicky vyzván k převzetí 
nalezené věci. 

7. V případě, že se věc nedá  uschovat  bez  patrné  škody nebo kterou lze uschovat  jen  
s nepoměrnými náklady, bude prodána ve veřejné dražbě a s výtěžkem bude naloženo 
dle bodu 10 tohoto  článku. Předtím však budou odečteny náklady s dosavadní správou 
věci. S neprodejnou věcí bude naloženo libovolným způsobem např. likvidací. Tato 
skutečnost bude zaznamenaná a doložena dokladem (např.  doklad z výkupu  druhotných 
surovin, doklad o odvozu  na sběrný  dvůr). 

8. Osobní doklady (občanské průkazy, cestovní doklady, řidičské průkazy, zbrojní průkazy 
a jiné doklady, které vydal orgán veřejné moci) budou předány příslušným pracovištím 
MěÚ či jiným příslušným orgánům.  Doklady totožnosti vystavené orgány cizího státu 
předá pověřený zaměstnanec místně příslušnému oddělení cizinecké policie nebo 
zastupitelskému úřadu příslušného státu. Předání dokladů se uskuteční zasláním 
doporučeně poštou nebo osobním předáním oprávněné osobě příslušného orgánu, jež 
doklady vydal. Potvrzená doručenka nebo řádně potvrzený doklad o převzetí oprávněnou 
osobou je vždy nedílnou součástí záznamu. 

9. Jiné doklady budou zaslány orgánu, který je vydal, doporučenou poštou nebo předány 
osobně za předpokladu, že přejímající osoba prokáže oprávněním k převzetí 
předmětného dokladu a převzetí stvrdí svým podpisem a případně otiskem razítka 
přijímající instituce. Doklady o převzetí budou vždy nedílnou součástí záznamu. 

10. Finanční obnos je uložen v trezoru města prostřednictvím pokladny, která o této 
skutečnosti vydá doklad. Doklad bude přiložen a stane se nedílnou součástí záznamu. 
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11. Nelze-li určit orgán (osobu), který vydal doklad (např. klubová karta, průkaz zaměstnance 
apod.) nebo jiný nalezený dokument a lze jednoznačně určit vlastníka, bude mu zaslán 
poštou nebo osobně vydán po prokázání totožnosti a proti podpisu. 

12. Nález věci, o které je možno se důvodně domnívat, že pochází z trestné  činnosti 
nebo že obsahuje skutečnosti  tvořící  státní,  obchodní nebo  služební tajemství, 
nebo nález nebezpečné věci  (zbraně,  výbušniny),  je nutno  neprodleně oznámit 
Policii ČR a naložit s nimi  podle jejich pokynů. 

13. Pokud se zjistí vlastník jiné nalezené věci než věci uvedené čl. 2 odst. 4, oznámí se mu 
nález a vyzve se k jeho převzetí.  Vlastník, který je znám nebo ten, kdo tvrdí, že nalezená 
věc patří  do jeho vlastnictví, ji musí identifikovat a prokázat svou totožnost. 

 
Čl. 4 

Vydání nálezu 
 

1. Pokud se o věc přihlásí ten, kdo ji ztratil, nebo její vlastník do jednoho roku od vyhlášení 
nálezu věci na úřední desce, věc nebo výtěžek z prodeje věci mu město vydá včetně plodů 
a užitků (peníze včetně úroků) po zaplacení nálezného, je-li nálezcem požadováno a 
nutných nákladů vzniklých s dosavadní správou věci. 

2. Pokud se o věc přihlásí ten, kdo ji ztratil, nebo její vlastník v době od jednoho roku  do  tří  
let od vyhlášení nálezu  věci  na úřední desce, věc nebo  výtěžek  z prodeje věci se mu 
vydá (bez  plodů  a užitků) po zaplacení nálezného, je-li  nálezcem  požadováno,  a 
nutných nákladů vzniklých  s dosavadní  správou  věci.  

3. V případě, že se o věc nikdo nepřihlásí do jednoho roku od vyhlášení nálezu, může 
nálezce a v případě, že se tohoto práva nálezce vzdá, město nebo jiná osoba, u které je 
věc uschována, nakládat s věcí do doby, než k ní případně nabude vlastnictví (do tří let 
ode dne vyhlášení nálezu), jako poctivý držitel (tedy užívat ji a brát z ní plody a užitky vč. 
příp. nájemného).  V případě nálezu peněžních prostředků je lze jen užívat. 

4. Přihlásí-li se o věc její vlastník nebo ten, kdo prokáže, že věc ztratil, a to v zákonné lhůtě, 
je povinen před vydáním věci: 

- prokázat svou totožnost, 
- sdělit identifikující popis, kterým prokazuje vlastnictví věci, 
- sdělit dobu ztráty, event. místo ztráty věci, 
- zaplatiti nálezné, pokud bude nálezcem požadováno, 
- provést úhradu nutných nákladů, které městu, příp. nálezci či jiné osobě vznikly 

v souvislosti s dosavadní správou věci. 

5. V případě, že se ten, kdo věc ztratil, nebo vlastník věci dostaví k převzetí nálezu, sepíše 
s ním pověřený zaměstnanec „Záznam o vydání nálezu“ (příloha č. 2). Vydání věci nebo 
výtěžku uvede oprávněná osoba do příslušné části záznamu a převzetí vlastníkem, nebo 
tím kdo věc ztratil, bude řádně potvrzeno. Peněžní  hotovost  bude vydána prostřednictvím 
pokladny, na základě žádosti oprávněného zaměstnance, a to dle požadavku vlastníka  či  
toho, kdo věc ztratil, a s přihlédnutím k její výši bezhotovostním převodem  či výplatou  
v hotovosti na pokladně. Doklad o výdeji hotovosti z pokladny podepsaný vlastníkem  
nebo  tím, kdo věc ztratil, bude vždy nedílnou součástí  záznamu. 
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Čl.  5 
Nálezné a úhrada nutných výdajů 

 
1. Nálezci náleží od vlastníka věci nálezné ve výši desetiny ceny nálezu. Nálezné se vyplácí 

nálezci, pokud se práva na nálezné výslovně nevzdal.  

2. Pokud se ten, kdo věc ztratil, nebo vlastník věci, dostaví k převzetí nálezu, vybere od něho 
pověřený zaměstnanec toto nálezné, které následně předá nálezci. V případě, že je 
nálezcem město Kroměříž, toto nálezné připadne městu Kroměříž.  

3. Cena nálezu se určí jako cena obvyklá. Nálezné nálezci patří, i když bylo možné vlastníka 
poznat z označení věci nebo z jiných okolností. 

4. V případě vydání nalezené věci vlastníkovi určí cenu nálezu resp. výši nálezného tento 
vlastník. Nálezné vyplatí nálezci město po obdržení částky odpovídající výši nálezného a 
nutných nákladů vzniklých v souvislosti s dosavadní správou věci od vlastníka. 
 

5. Nutnými náklady vzniklými v souvislosti s dosavadní správou věci se rozumí zejména: 
- poštovné, 
- přepravné, 
- příp. skladné v případě úschovy věci nevyhnutelně v jiných prostorách, než které 

jsou ve vlastnictví města, 
- příp. náklady města na provedení veřejné dražby, pokud bylo nutné věc ve veřejné 

dražbě prodat. 

6. Nutnými náklady vzniklými v souvislosti s dosavadní správou věci nejsou zejména: 
- poměrná část platu zaměstnance města za dobu, kterou v rámci své pracovní 

činnosti věnuje péči o nalezenou věc, 
- poměrná část nákladů na energie, případně nájem prostor, které město užívá atd.  

7. Prohlásí-li nálezce, že nalezenou  věc  nabýt nechce, přechází jeho  právo  věc nebo  
výtěžek za ni  stržený užívat   nabýt na město. 

8. V případě, že se nálezce odmítne identifikovat, sdělit podstatné informace související s 
nálezem či podepsat záznam o nálezu, považuje se za nálezce město Kroměříž.  
 

9. Nálezci skryté věci nenáleží nálezné, pokud majitel věci o jejím ukrytí věděl.  
 

10. Jestliže nálezce nález neoznámí do tří dnů (včetně), nenáleží mu nálezné, nemá nárok 
na úhradu nutných nákladů, nemůže nález užívat ani k němu nabýt vlastnické právo.  
 

11. Nálezce může vůči městu uplatnit právo na náhradu nutných výdajů a nálezné až když se 
město stane vlastníkem věci.  Nálezné činí desetinu ceny nálezu. 

12. Pokud nález přešel po uplynutí tříleté lhůty od jeho vyhlášení do vlastnictví města 
Kroměříž, vzniká městu Kroměříž povinnost uhradit nálezci nálezné, pokud ho nálezce 
požaduje. Nálezné bude vyplaceno v měně České republiky.  

13. Nálezné bude vyplaceno prostřednictvím pokladny MěÚ, na základě žádosti oprávněného 
zaměstnance, a to dle požadavku nálezce a s přihlédnutím k výši nálezného výplatou 
hotovosti..  
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Čl. 6 
Nakládání s nevyzvednutými věcmi 

 
1. Nepřihlásí-li se nikdo o věc  do  tří let od vyhlášení nálezu,  nabude  vlastnické právo 

k nalezené  věci  nebo výtěžku z jejího prodeje nálezce, město  nebo  jiná  osoba, které 
byla věc svěřena. 

2. Pokud nálezce výslovně prohlásí  formou  písemného prohlášení  v záznamu, že 
nalezenou věc chce nabýt, nabude věc (příp. výtěžek z jejího prodeje po odečtení nutných  
nákladů vzniklých městu v souvislosti s dosavadní  správnou věci) po uplynutí  tříleté lhůty 
do  svého  vlastnictví. 

3. Vydání věci nebo výtěžku uvede oprávněný zaměstnanec do příslušné kolonky záznamu. 

4. Pokud nálezce prohlásí, že nalezenou věc nabýt nechce, nabude věc (příp. výtěžek 
z jejího prodeje) do svého vlastnictví město. 

5. Nabytím vlastnického práva k věci po uplynutí tříleté lhůty od vyhlášení nálezu vzniká 
městu povinnost vyplatit nálezci nálezné, pokud se práva na nálezné výslovně nevzdal. 

6. Provedením ocenění nalezené věci, kterou nabyde do vlastnictví město, je pověřen 
oprávněný zaměstnanec nebo tříčlenná pracovní skupina k ocenění nálezů, kterou 
jmenuje tajemník MěÚ.  Příslušné úkony provádí oprávněný zaměstnanec podle aktuální 
potřeby, stejně tak se konají jednání pracovní skupiny k ocenění nálezů. 

7. Oprávněný zaměstnanec určí cenu nalezené věci na základě vlastního posouzení, je-li 
nepochybné, že hodnota věci nepřesahuje 1.000 Kč. 

8. V případě jakýchkoliv pochybností  o  ceně nebo v případě, že cena nalezené věci je 
nepochybně vyšší  než  1.000 Kč, určí  cenu  pracovní  skupina k ocenění nálezů, a to na 
základě společného posouzení nebo ve výjimečných případech na základě posudku  
odborníka/prodejce nálezu  podobných  věcí či znalce, k jehož  vyhotovení  dá komise 
podnět. 

9. O určení ceny nalezené věci sepíše oprávněný zaměstnanec či pracovní skupina pro 
ocenění nálezů záznam, v němž uvede cenu nálezu, výši nálezného, pokud je 
požadováno. Na základě takto zpracovaného záznamu bude vyplaceno požadované 
nálezné. 

Čl. 7 
Nálezy zvířat 

 
1. Zvířata nalezená na území města Kroměříže přebírají  a veškeré  úkony související  s 

nálezem  zvířete zajišťují  strážníci  MP. 

2. Jestliže je nalezeno zvíře, které mělo evidentně vlastníka a tohoto vlastníka je možné z 
okolností poznat, je nálezce povinen mu takové zvíře vrátit. Pokud nelze vlastníka určit, 
oznámí nálezce bez zbytečného odkladu nález takového zvířete obci.  
 



 

8 
 

3. Pokud je nalezeno zvíře zjevně určené k zájmovému chovu, nabude k němu nálezce po 
dvou měsících od vyhlášení vlastnické právo, jestliže o to projeví zájem a jestliže se o ně 
nikdo nepřihlásí.  
 

4. V případě, že nálezce zvíře nabýt nechce, svěří ho město prostřednictvím MP 
neodvolatelně osobě, která provozuje útulek pro zvířata či zájmový chov. Jestliže se o 
zvíře nikdo nepřihlásí do čtyř měsíců od jeho vyhlášení nebo ode dne, kdy bylo svěřeno 
provozovateli útulku, může s ním tento provozovatel útulku či zájmového chovu volně 
nakládat.  
 

5. Provozovatel útulku oznámí neprodleně MP konkrétní údaje o tom, jak bylo se zvířetem 
naloženo.  

 
Čl. 8 

Postup  činností  nakládání  s nalezenými  věcmi,  ke kterým  město 
 nabylo vlastnické právo 

 
1. Při nakládání s nevyzvednutými věcmi, které se staly vlastnictvím města, bude dále 

postupováno podle směrnice MěÚ upravující oblast vyřazování majetku města Kroměříže 
(dále jen „směrnice“).  

2. O způsobu nakládání s věcmi, ke kterým nabylo město vlastnické právo, bude vždy 
rozhodovat Rada města Kroměříže, které budou předloženy závěry uvedené v zápise z 
jednání komise pro likvidaci nepotřebného majetku (dále jen „komise“) na základě 
podkladů zpracovaných pověřeným zaměstnancem. 

3. Pověřený zaměstnanec vypracuje seznamy věcí uložených  po  dobu tří let v evidenci ztrát 
a nálezů, včetně rozdělení do příslušných kategorií takto: 

- spotřební materiál, 
- neupotřebitelný majetek evidovaný pouze v agendě ztráty a nálezy 
- přebytečný majetek evidovaný v agendě ztráty a nálezy, 
- finanční hotovost. 

4. Postup pro vypořádání nalezených věcí: 
- Nabyté předměty, které spadají do kategorie spotřební materiál 

Specifikace: klíče, peněženky, čepice, šály, tašky apod. Jedná se o předměty, 
které jsou  často ve špatném technickém  stavu nebo  povaha předmětu  
neumožňuje jeho  další využití. 
Návrh na vypořádání: po uplynutí zákonné lhůty jsou tyto předměty přeřazeny do  
skupiny specifikované  jako  neupotřebitelný majetek evidovaný pouze v agendě 
ztrát a nálezů jsou určeny k fyzické likvidaci a dále je postupováno dle směrnice. 

- Nabyté movité věci, které spadají do kategorie drobný hmotný dlouhodobý  
majetek 
Specifikace: mobilní telefony, fotoaparáty, jízdní kola, televizory, počítače, kočárky 
apod. 
Návrh na vypořádání: pokud to umožňuje technický stav věcí a existuje možnost 
další využití, jsou tyto předměty po uplynutí zákonné lhůty přeřazeny do skupiny 
přebytečný majetek evidovaný pouze v agendě ztráty a nálezy a dále je 
postupováno dle směrnice. 

- Finanční hotovost a ceniny 
Návrh na vypořádání: po uplynutí zákonné lhůty je finanční hotovost převedena  
prostřednictvím  pokladny na účet města. 
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5. Komise pořídí o výsledku jednání zápis, jehož nedílnou přílohou bude seznam  
nalezených  věcí členěný  dle  způsobu  s jejich dalším nakládáním a takto bude následně 
projednán  v Radě města Kroměříže.  

6. Pověřený zaměstnanec na základě usnesení Rady města Kroměříže u věcí, které budou  
určeny k prodeji, nabídne k prodeji věc bazaru nebo bude prodej uskutečněn veřejnou  
dražbou  (k  dražbě dojde až bude nashromážděno takové množství nálezů,  aby bylo  
vhodné  dražbu uskutečnit).   

7. Pokud bude osobou, jež převzala věci k prodeji nebo  nabídce k prodeji určeno, že věci 
určené k prodeji nejsou prodejné,  nebo  v bazaru nebudou prodány, bude o  této  
skutečnosti vždy vyhotoveno jednoznačné stanovisko této  věci  o neprodejnosti věcí. 

8. Neprodané věci budou převedeny do seznamu věcí určených k likvidaci a bez  dalšího 
schválení Rady města Kroměříže budou zlikvidovány. Zlikvidují  se prostřednictvím  
specializovaných  odběrných  míst tak,  aby byla zajištěna ekologická  likvidace. Doklad o 
likvidaci bude věcí bude vždy přílohou seznamu  věcí. 

9. Finanční prostředky utržené za prodej věcí budou bezodkladně vloženy na účet města a 
doklad o vložení hotovosti  bude nedílnou součástí  seznamu  věcí. 

Čl. 8 
Závěrečná ustanovení 

 
1. Touto směrnicí se ruší příkaz tajemníka č. 4/2013 ztráty a nálezy, který  byl účinný  od 

01.08.2013. 

2. Tato pravidla byla schválena usnesením Rady města Kroměříže č. RMK/24/39/1144 dne 
15.03.2024 a nabývají účinnosti dne 01.04.2024. 

         

 

    Mgr. Tomáš Opatrný, v.r. 

                  starosta města 
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Příloha č. 1  Záznam o  přijetí  nálezu 

ZÁZNAM  O PŘIJETÍ NÁLEZU č. XX /rok 

NALEZENÁ VĚC:  
(stručný popis)  
 
 
 
 
 
Místo a datum nalezení:  
 
 
NÁLEZCE: Jméno a příjmení:  
 
 
 
 

Adresa trvalého pobytu:  
 
 
 

Kontakt (telefon, email): 
 
 
 
 

Doručovací adresa:  
 
 
 

Souhlasíte s nabytím vlastnického práva k nalezené věci po uplynutí 
lhůty 3 let od jejího vyhlášení? (Platí v případě odevzdání do 3 dnů 
od nalezení)  

ANO x NE  

Souhlasíte s úschovou věci u sebe a jejím užíváním (po 1 roce od 
vyhlášení)?  

ANO x NE  

Požadujete nálezné po vlastníkovi, nebo osobě, která věc ztratila?  
(Platí v případě odevzdání do 3 dnů od nalezení podle § 1061 
zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku)  

ANO x NE  

Požadujete nálezné v případě nabytí vlastnického práva k nalezené 
věci obcí? (Platí v případě odevzdání do 3 dnů od nalezení podle § 
1061 zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku)  

ANO x NE  

 
Podpis nálezce a datum odevzdání nálezu:  
 
 
Nález převzal: jméno, příjmení a podpis: 
 
 
 
*Předáno právnímu oddělení odboru kancelář úřadu dne: 
 
*vyplní se v případě, že nález převzala MP 
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Příloha č. 2  Záznam o  vydání  nálezu 
 

ZÁZNAM  O VYDÁNÍ NÁLEZU č. XX/rok 

PŘEVZETÍ NÁLEZU, vlastník nebo ten, kdo věc ztratil 

Příjmení a jméno:  
 
 
 
 

Adresa trvalého pobytu: 
 

 
Doklad totožnosti (OP, CP, RL): …………………………………, totožnost ověřena. 
 
Prokázání vlastnického práva či skutečnosti, že uvedená věc byla ztracena, včetně jejího 
popisu: 
 
 
PŘEDANÁ VĚC:  
 

 
Podle § 1055 a § 1056 odst. 1 zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku má vlastník věci nebo ten, 
kdo věc ztratil povinnost uhradit náklady spojené s nalezenou věcí a nálezné nálezci, které činí 10 % 
hodnoty nálezu. 
Uhrazeno nálezné pro nálezce v hodnotě 
(pokud o ně žádal): 
Kč:  
 

Náklady spojené s nálezcem (pokud 
vznikly): 
Kč:  

 
Potvrzuji, že mi byla nalezená věc předána, a že jsem zaplatil/a nálezné a náklady spojené 
s nálezem. 

Podpis přebírajícího a datum převzetí:  

Podpis předávajícího a datum předání:  

 

Prohlášení: 
Nejsem ochoten zaplatit nálezné ani náklady spojené s nalezením věci. Věc mi nebyla 
vydána a stává se vlastnictvím města Kroměříže. 
 
Datum a podpis:  
 

 
Poučení: 
V případě, že uvedete nepravdu nebo nepravdivé skutečnosti, dopouštíte se přestupku podle § 2 odst. 
2) písm. a), b), e) zákona č. 251/2016 Sb., zákona o některých přestupcích, ve znění pozdějších 
předpisů nebo trestného činu podvodu podle § 209 zákona č. 40/2009 Sb., trestního zákoníku, ve znění 
pozdějších předpisů. 


