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Městský úřad Luhačovice 

 

          Organizační směrnice č. 6/2021  

      
 

Obsah směrnice:  Pravidla při přebírání, evidenci, vydávání a dalším nakládání 
                             s nálezy nalezenými na území města Luhačovice 

Zpracoval: Bc. Jana Homolková, Mgr. Jitka Kapsová 

Schválil:  Rada města Luhačovice usnesením č. 249/R13/2021 dne 12.07.2021 

Účinnost: 09.08.2021                 

Rozsah působnosti:  
platí pro všechny zaměstnance města Luhačovice zařazené do Městského úřadu Luhačovice 
(dále jen MěÚ), Městské knihovny (dále jen MK) a Městské policie Luhačovice (dále jen MP)  
 

Odpovědnost za seznámení: vedoucí odborů MěÚ, velitel MP, ředitel MK 

 

 
Článek 1 

Úvodní ustanovení  

Rada města Luhačovice se na své schůzi dne 12.07.2021, usnesením č. ../R./2021 usnesla 
vydat tuto Směrnici, kterou se stanoví v souladu se zákonem č. 89/2012 Sb., občanský 
zákoník, pravidla při přebírání, evidenci, vydávání a dalším nakládání s nálezy nalezenými na 
území města Luhačovice, dále jen „město“.   
 
 

Článek 2 
Obecná ustanovení  

Nálezy věcí jsou obecně upraveny zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník (§1051 a 
násl.), přičemž platí zejména:  
 
1. Má se za to, že si každý chce podržet své vlastnictví a že nalezená věc není opuštěná. 

Kdo věc najde, nesmí ji bez dalšího považovat za opuštěnou a přivlastnit si ji. 

2. Ztracenou věc vrátí nálezce tomu, kdo ji ztratil, nebo vlastníkovi proti úhradě nutných 
nákladů a nálezného. Nalezne-li nějakou věc několik osob zároveň, jsou oprávněny a 
zavázány společně a nerozdílně. 

3. Nelze-li z okolností poznat, komu má být věc vrácena, a nepovažuje-li se věc za 
opuštěnou, oznámí nálezce bez zbytečného odkladu nález obci, na jejímž území byla 
nalezena, zpravidla do tří dnů, byla-li však věc nalezena ve veřejné budově, nebo ve 
veřejném dopravním prostředku, odevzdá nálezce nález provozovateli těchto zařízení, 
který se zachová podle jiných právních předpisů, a není-li jich, postupuje, jako by byl 
nálezcem. 

4. Je-li nalezeno zvíře, u něhož je zjevné, že mělo vlastníka, oznámí nálezce nález bez 
zbytečného odkladu městu jen tehdy, nelze-li poznat, komu má být vráceno. Po 
oznámení nalezeného zvířete platí následující ustanovení obdobně.  



 
 

 

2 

 

5. Nález skryté věci nálezce oznámí městu a vlastníkovi pozemku; nálezné mu nenáleží, 
pokud vlastník o ukryté věci věděl. Pro oznámení skryté věci platí následující ustanovení 
přiměřeně. 

6. Nálezce, který nález neoznámí neprodleně (do 3 pracovních dnů), přisvojí si jej nebo 
jinak poruší své povinnosti, nenáleží úhrada nutných nákladů a nálezné, ani nemůže 
nález užívat nebo nabýt k němu vlastnické právo. 

 

Článek 3 
Převzetí nálezu 

1. Agendu ztrát a nálezů vykonává pro město referentka evidence obyvatel zařazená do 
správního odboru (dále jen evidence obyvatel). Evidence obyvatel přijímá oznámení o 
nálezu, případně i věci nalezené na území města, do úschovy. Evidence obyvatel přijímá 
oznámení o nálezu i od Městské policie Luhačovice, která mimo pracovní dobu úřadu 
eviduje oznámení o  nálezech a ztrátách podle této směrnice a příslušné nálezy přebírá. 
Nejblíže následující pracovní den na základě úředního záznamu předává Městská policie 
Luhačovice nálezy evidenci obyvatel.  

2. Evidence obyvatel nepřebírá věci, které rychle podléhají zkáze, např. potraviny, léky, věci 
znečištěné, zapáchající, vlhké či plesnivé, věci, které pro své poškození či zjevnou 
nefunkčnost nemohou sloužit k účelu, ke kterému sloužit mají, nefunkční elektroniku a 
věci nepatrné hodnoty. 

3. Evidence obyvatel rovněž nepřebírá věci, u kterých je znám vlastník a zvířata, které 
přebírá Městská policie Luhačovice. 

4. Evidence obyvatel vede evidenci nálezů chronologicky prostřednictvím spisové služby. 

5. O převzetí nálezu evidence obyvatel vyhotoví „Záznam o nálezu“, kde uvede: 
a) pořadové číslo nálezu 
b) jméno a příjmení nálezce, u právnických osob jejich název 
c) adresu trvalého pobytu nálezce, u právnických osob jejich sídlo, IČ 
d) den, místo a okolnosti nálezu 
e) označení a stručný popis věci 
f) datum ohlášení nálezu městu 
g) v případě, že je nález ohlášen do 3 pracovních dnů, prohlášení nálezce zda  

- chce nabýt vlastnické právo k věci po uplynutí lhůty 3 let 
- chce věc uschovat u sebe 
- požaduje nálezné pro případ nabytí vlastnického práva městem. 

6. Evidence obyvatel zajistí, aby bylo oznámení o nálezu řádně zapsáno do elektronické 
spisové služby. Stejnopis „Záznamu o nálezu“ předá na vyžádání evidence obyvatel 
nálezci. 

 

Článek 4 
Vyhlášení nálezu 

1. Evidence obyvatel zajistí, aby byl nález oznámen zveřejněním na webových stránkách 
města v sekci Ztráty a nálezy a v nejbližším vydání Luhačovických novin; na formuláři 
„Vyhlášení nálezu“ je vyvěšen po dobu 15 dnů na úřední desce v případě, že nález nebyl 
vydán majiteli ve lhůtě 14 dnů od oznámení na webových stránkách města; po uplynutí 
této lhůty je na webových stránkách města v sekci Ztráty a nálezy informace zveřejněna 
po dobu 3 let v souhrnném soupisu nalezených věcí (příloha č. 4 této směrnice).  

2. Od prvního dne následujícího po vyhlášení nálezu vyvěšením na úřední desce počíná 
plynout roční lhůta pro oprávnění města věc užívat jako oprávněný držitel a tříletá lhůta 
pro nabytí vlastnického práva města k věci. 
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3. Pokud evidence obyvatel zjistí vlastníka, zejména u nezaměnitelného označení věci, 
oznámí mu nález a vyzve ho, aby si věc převzal. Do záznamu o nálezu bude zapsáno 
jméno a příjmení vlastníka věci. Výzva k vyzvednutí věci bude učiněna evidencí obyvatel 
osobně, telefonicky nebo písemně.  

4. Občanské průkazy, cestovní pasy, řidičské průkazy, zbrojní průkazy a jiné doklady či 
dokumenty vydané orgány veřejné správy předává evidence obyvatel orgánu, který jej 
vydal, k provedení dalšího opatření. Kreditní a platební karty či drobné písemnosti, u 
kterých je majitel neznámý a nelze ho v evidenci pobytu zjistit, odesílá evidence obyvatel 
dané instituci. 

5. Pokud je to vhodné a účelné, může evidence obyvatel provést šetření za účelem zjištění 
vlastníka.  Zjišťování se neprovádí, pokud je s věcí nakládáno podle zvláštního zákona. 

 

 
                                                                   Článek 5 

Uschování nálezu  

1. O způsobu úschovy rozhodne evidence obyvatel. Věc může být dána do úschovy nálezci 
nebo jiné osobě, pokud s tím souhlasí a pokud je to vhodné, jinak bude věc uschována 
v budově radnice nebo v budově Městské policie Luhačovice, Nábřeží 971 (objemnější 
věci, např. jízdní kola, cestovní kabely, kufry apod.). Náklady spojené s úschovou věci 
bude město požadovat po tom, kdo věc ztratil nebo po jejím vlastníkovi, pokud se o věc 
přihlásí.  

2. Peníze předá evidence obyvatel neprodleně k úschově do pokladny MěÚ a pokladní 
doklad přiloží k dokumentaci nálezu. 

3. Zvířata, která nechce mít nálezce u sebe, přebírá od nálezce Městská policie Luhačovice 
k dalším opatřením, zejména za účelem dočasného umístění zvířete v souladu 
s právními a vnitřními předpisy. 

4. Věc, která se nedá uschovat bez patrné škody nebo kterou lze uschovat jen 
s nepoměrnými náklady, se prodá ve veřejné dražbě. S neprodejnou věcí se naloží 
libovolně, pokud nejsou pochybnosti o její výjimečnosti (např. starožitnosti).  

5. Klíče a deštníky se ponechají uložené ještě 1 měsíc po vyhlášení nálezu na úřední 
desce, a pokud se o ně nikdo nepřihlásí, naloží se s nimi jako s komunálním odpadem. 
Jako s komunálním odpadem bude neprodleně naloženo také s věcmi uvedenými v čl. 3 
odstavci 2 této směrnice, pokud evidence obyvatel zjistí, že byly předány společně 
s nálezem nebo jako jeho příslušenství.  

 

Článek 6 
Vydání nálezu 

1. Pokud se o věc přihlásí ten, kdo ji ztratil nebo její vlastník do roka od vyhlášení nálezu, 
věc, nebo výtěžek z prodeje věci se mu vydá včetně plodů a užitku, po odečtení 
nálezného a nákladů města s její úschovou nebo prodejem. 

2. V případě, že se o věc nikdo nepřihlásí do jednoho roku od vyhlášení nálezu, může 
nálezce, v případě, že se tohoto práva vzdá, město nebo jiná osoba, které byla věc 
svěřena, nakládat s věcí jako poctivý držitel (tedy brát s ním plody a užitky). V případě 
nálezu v penězích je mohou jen užívat, to platí i o strženém výtěžku za prodej věci ve 
veřejné dražbě. V období jednoho až tří let se věc nebo výtěžek vydá vlastníkovi nebo 
tomu, kdo věc ztratil, bez plodů a užitku, po odečtení nákladů a nálezného. 

3. Přihlásí-li se o věc její vlastník nebo ten kdo prokáže, že věc ztratil, je povinen: 
a) před převzetím věci prokázat svou totožnost 
b) prokázat vlastnické právo k věci, nebo skutečnost že věc ztratil 
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c) sdělit dobu, po kterou byla věc ztracena 
d) sdělit popis hledané věci 
e) provést úhradu nákladů, které městu prokazatelně vznikly 
f) zaplatit nálezné, pakliže nálezce nálezné požaduje.  

4. O vydání věci nebo výtěžku sepíše evidence obyvatel „Protokol o předání věci“, který 
vlastník podepíše. Zároveň vlastníka nebo osobu, která prohlašuje, že věc ztratila nebo 
že jí náleží, poučí o možném spáchání přestupku nebo trestného činu, v případě, že se 
ukážou skutečnosti prohlášené vůči evidenci obyvatel nepravdivými.  

 

Článek 7 

Nabytí vlastnictví 

1. Po uplynutí tří let od vyhlášení nálezu nabude nálezce, město nebo jiná osoba, které byla 
věc svěřena, vlastnické právo k věci nebo k výtěžku. 

2. V případě nálezu zvířete zjevně určeného k zájmovému chovu platí: 

a) pokud si nálezce ponechá zvíře u sebe, vlastnické právo ke zvířeti na něj přechází po 
uplynutí 2 měsíců od vyhlášení nálezu, jestliže se o něj v té době nikdo nepřihlásí; 
v tom případě mu evidence obyvatel předá potvrzení, že se stal vlastníkem zvířete; 

b) v případě, že nálezce prohlásí městu, že zvíře nabýt do vlastnictví nechce, nechce 
mít zvíře u sebe a bude svěřeno do péče provozovateli útulku pro zvířata; 
provozovatel útulku nabývá právo se zvířetem volně nakládat po uplynutí 4 měsíců 
ode dne svěření nebo od vyhlášení nálezu. 

3. Nabytím vlastnického práva k věci městem vzniká městu povinnost vyplatit nálezci 
nálezné ve výši desetiny z ceny nálezu v době přechodu vlastnického práva nebo 
slušného uvážení, pokud má věc hodnotu jen pro toho, kdo ji ztratil, nebo vlastnil. 
Nálezné do výše 100,-- Kč se nevyplácí. Pokud věc nabude do vlastnictví jiná osoba, je 
povinna vyplatit nálezné nálezci ona. Nálezné nálezci patří, i když bylo možné vlastníka 
poznat ze znamení na věci nebo u jiných okolností.   

4. Způsob, jak bude s nalezenou věcí naloženo po uplynutí 3 let od vyhlášení nálezu na 
úřední desce, posuzuje likvidační a škodní komise města, která zasedá podle potřeby 
několikrát za rok. Závěry komise jsou předkládány zastupitelstvu města ke konečnému 
rozhodnutí. 

 
 

Článek 8 

Závěrečná ustanovení 

1. Zrušuje se organizační směrnice č. 3/2015 ze dne 05.03.2015.  
2. Tento předpis nabývá účinnosti dne 09.08.2021 

 
                                        

       

 
Ing. Marian Ležák      PhDr. František Hubáček 
starosta            tajemník  
 
Přílohy: 

- č.1-č.3 Evidence obyvatel (záznam o nálezu, vyhlášení nálezu, protokol o předání nálezu) 
- č.4 seznam nálezů 
- č.5-č.7 Městská policie (záznam o nálezu, záznam o nálezu zvířete, protokol o předání 

nalezeného zvířete)  
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Příloha č. 1 organizační směrnice č. 6/2021 

Městský úřad Luhačovice 
Odbor správní 
nám. 28. října 543, 763 26 Luhačovice 

 
Záznam o nálezu: 

 
 

Datum oznámení nálezu: ……………………………… 
 
Jméno a příjmení nálezce: ………………………………………………………………………………. 

(u právnické osoby název a IČ) 

trvalý pobyt: ……………………………………………………………………………….……………….. 

(u právnické osoby sídlo) 

číslo dokladu totožnosti nálezce: ……………………………….……………………………………. 

místo a datum nálezu………………………………………………………………………..…………… 

 

Označení nálezu (stručný popis věci): 

 

 

 

 

 

 

Pokud nálezce splní lhůtu dle OZ (tj. oznámí nález zpravidla do tří pracovních dnů), může učinit 
následující prohlášení: 

 Prohlášení nálezce, že souhlasí s poskytnutím jména a adresy vlastníku nalezené věci 

 Prohlášení nálezce, že chce nabýt vlastnické právo k věci po uplynutí tří  let, 

 Prohlášení nálezce, že chce věc uschovat u sebe, 

 Prohlášení nálezce, že požaduje nálezné po osobě, které má být věc vrácena, 

 Prohlášení nálezce, že požaduje nálezné pro případ nabytí vlastnického práva obcí, 

(označí se pouze prohlášení, které nálezce vůči městu učinil). 

 

 
 
……………………………….     ………………………………. 
podpis nálezce       podpis  
 
 
Stručné vyjádření, jak bylo s věcí naloženo ……………………………………………………………... 
 
…………………………………………………………………………………………………………………  
 
 

Nález předán za účelem posouzení likvidační komisí správě majetku dne ………, 
……………….. 
podpis 
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Příloha č. 2 organizační směrnice č. 6/2021 

Městský úřad Luhačovice 
Odbor správní 
nám. 28. října 543, 763 26 Luhačovice 

 
 

 
Vyhlášení nálezu 

 
Městský úřad Luhačovice vyhlašuje, že dne … přijal oznámení o nalezení věci (zvířete), 

která je v souladu se zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, považována za věc 

ztracenou: 

 

Číslo nálezu: 

Označení věci (zvířete): 

 

 

 
 
Bližší informace v kanceláři evidence obyvatel č. 006 Městského úřadu Luhačovice, nám 28. 
října 543, Luhačovice, tel.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
jméno, příjmení v.r. 
označení funkce 
 

 

 

 

 

Vyvěšeno dne: 

 

Sejmuto dne: 
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Příloha č. 3 organizační směrnice č. 6/2021 

Městský úřad Luhačovice 
Odbor správní 
nám. 28. října 543, 763 26 Luhačovice 

 
Protokol o předání nálezu 

 
Datum předání věci: ……………………………… 

 
Jméno a příjmení vlastníka: …………………………………………………………………………… 

(nebo toho, kdo věc ztratil, u právnické osoby název a IČ – dále jen vlastník) 

trvalý pobyt: ……………………………………………………………………………….……………….. 

(u právnické osoby sídlo) 

číslo dokladu totožnosti vlastníka: ……………………………….……………………………………. 

místo a datum, příp. doba ztráty……………………………………………………………….……….. 

 

prokázání vlastnického práva k postrádané věci: 

 

Přesný popis ztracené věci: 

 

 

 

 

 

 

Uhrazení vynaložených nákladů (číslo pokladního dokladu): …………………………….. 

 

Uhrazení nálezného (číslo pokladního dokladu):  ………………………………………….. 

 

Čestné prohlášení: 

Já, Jméno, příjmení, datum narození 

čestně prohlašuji, že jsem vlastníkem (držitelem, uživatelem) shora uvedené věci. 

Zároveň beru na vědomí, že uvedením nepravdy se mohu dopustit  

a) přestupku uvedeného v § 2 odst. 2 zákona č. 251/2016 o některých přestupcích, ve znění 

pozdějších předpisů (tj. úmyslné uvedení nesprávného nebo neúplného údaje v čestném 

prohlášení u správního orgánu nebo jeho zatajení za účelem získání neoprávněné výhody pod 

pokutou až do 50.000 Kč); 

b) trestného činu podvodu podle § 209 odst. 1) z.č. 40/2009 Sb., trestní zákon, ve znění pozdějších 

předpisů (tj. kdo ke škodě cizího majetku sebe nebo jiného obohatí tím, že uvede někoho v omyl, 

využije něčího omylu nebo zamlčí podstatné skutečnosti, a způsobí tak na cizím majetku škodu 

nikoli nepatrnou, bude potrestám  odnětím svobody až na dvě léta nebo zákazem činnosti nebo 

peněžitým trestem nebo propadnutím věci nebo jiné majetkové hodnoty). 

Svým podpisem stvrzuji, že jsem byl poučen o následcích uvedení nepravdivých údajů a to, že 

jsem shora uvedenou věc osobně převzal. 

 

 

…………………………….      

podpis vlastníka (držitele) 
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Příloha č. 4 organizační směrnice č. 6/2021 

 
 

Seznam nálezů:  

 

Číslo nálezu Vyhlášen dne Popis nálezu Uložen do 
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Příloha č. 5 organizační směrnice č. 6/2021 

 

Městská policie 
Nábřeží č.p. 971, 763 26  Luhačovice 
 

 
Záznam o nálezu: 

 
Datum oznámení nálezu: ……………………………… 
 
Jméno a příjmení nálezce: ………………………………………………………………………………. 

(u právnické osoby název a IČ) 

trvalý pobyt: ……………………………………………………………………………….……………….. 

(u právnické osoby sídlo) 

číslo dokladu totožnosti nálezce: ……………………………….……………………………………. 

místo a datum nálezu………………………………………………………………………..…………… 

 

Označení nálezu (stručný popis věci): 

 

 

 

 

 

 

 

Pokud nálezce splní lhůtu dle OZ (tj. oznámí nález zpravidla do tří pracovních dnů), může učinit 
následující prohlášení: 

 Prohlášení nálezce, že souhlasí s poskytnutím jména a adresy vlastníku nalezené věci 

 Prohlášení nálezce, že chce nabýt vlastnické právo k věci po uplynutí tří  let, 

 Prohlášení nálezce, že chce věc uschovat u sebe, 

 Prohlášení nálezce, že požaduje nálezné po osobě, které má být věc vrácena, 

 Prohlášení nálezce, že požaduje nálezné pro případ nabytí vlastnického práva městem, 

(označí se pouze prohlášení, které nálezce vůči městu učinil). 

 

 
 
……………………………….     ………………………………. 
podpis nálezce       podpis  
 
 
Stručné vyjádření, jak bylo s věcí naloženo ……………………………………………………………... 
 
…………………………………………………………………………………………………………………  
 
 
 

Nález předán evidenci obyvatel k dalšímu opatření dne:………………..podpis……………….. 
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Příloha č. 6 organizační směrnice č. 6/2021 

 

Městská policie 
Nábřeží č.p. 971, 763 26  Luhačovice 
 

 
 

 

Záznam o nálezu zvířete 
 

Evidenční číslo: 
Datum oznámení nálezu: …………………………………………………………….………………… 
 
Jméno a příjmení nálezce: ………………………………………………………………………………. 

(u právnické osoby název a IČ) 

trvalý pobyt: ……………………………………………………………………………….……………….. 

(u právnické osoby sídlo) 

Telefon, e-mail: ………………………………………………………………………………..…………. 

číslo dokladu totožnosti nálezce: ……………………………….……………………………………. 

místo a datum nálezu………………………………………………………………………..…………… 

 

Nalezené zvíře: 

 

Popis: 

 

 

 
Pokud nálezce splní lhůtu dle OZ (tj. oznámí nález zpravidla do tří pracovních dnů), může učinit 
následující prohlášení: 

 Prohlášení nálezce, že souhlasí s poskytnutím jména a adresy majiteli nalezeného 

zvířete, 

 Prohlášení nálezce, že chce/nechce nabýt vlastnické právo ke zvířeti, pokud se o ně 

nikdo nepřihlásí do dvou měsíců ode dne vyhlášení nálezu, 

(označí se pouze prohlášení, které nálezce vůči Městské policii učinil). 

 

 

 

 
……………………………….     ………………………………. 
podpis nálezce       podpis  

 

 

 

 
Informace o nálezu předána evidenci obyvatel k dalšímu opatření 
dne:………………..podpis……………….. 
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Příloha č. 7 organizační směrnice č. 6/2021 

 

Městská policie 
Nábřeží č.p. 971, 763 26  Luhačovice 
 

 

Protokol o předání nalezeného zvířete 
 

Evidenční číslo:  

Datum předání zvířete: ……………………………… 

 
Jméno a příjmení vlastníka: …………………………………………………………………………… 

(nebo toho, kdo věc ztratil, u právnické osoby název a IČ – dále jen vlastník nebo držitel) 

trvalý pobyt: ……………………………………………………………………………….……………….. 

(u právnické osoby sídlo) 

Telefon, e-mail: …………………………………………………………………………………………….. 

číslo dokladu totožnosti vlastníka: ……………………………….……………………………………. 

místo a datum, příp. doba ztráty……………………………………………………………….……….. 

 

prokázání vlastnického práva k postrádané věci: 

 

Přesný popis zvířete: 

 

 

 

Datum umístění zvířete v záchytném kotci: 
 
Datum vzniku nároku na vlastnictví: 
 
Uhrazení vynaložených nákladů (číslo pokladního dokladu): …………………………….. 
 
Uhrazení nálezného (číslo pokladního dokladu):  ………………………………………….. 
 

Čestné prohlášení: 

Já, Jméno, příjmení, datum narození 

čestně prohlašuji, že jsem vlastníkem (držitelem) shora uvedeného zvířete. 

Zároveň beru na vědomí, že uvedením nepravdy se mohu dopustit  

a) přestupku uvedeného v § 2 odst. 2 zákona č. 251/2016 o některých přestupcích, ve znění pozdějších 

předpisů (tj. úmyslné uvedení nesprávného nebo neúplného údaje v čestném prohlášení u správního 

orgánu nebo jeho zatajení za účelem získání neoprávněné výhody pod pokutou až do 50.000 Kč); 

b) trestného činu podvodu podle § 209 odst. 1) z.č. 40/2009 Sb., trestní zákon, ve znění pozdějších 

předpisů (tj. kdo ke škodě cizího majetku sebe nebo jiného obohatí tím, že uvede někoho v omyl, využije 

něčího omylu nebo zamlčí podstatné skutečnosti, a způsobí tak na cizím majetku škodu nikoli nepatrnou, 

bude potrestám  odnětím svobody až na dvě léta nebo zákazem činnosti nebo peněžitým trestem nebo 

propadnutím věci nebo jiné majetkové hodnoty). 

Svým podpisem stvrzuji, že jsem byl poučen o následcích uvedení nepravdivých údajů a to, že 

jsem shora uvedené zvíře osobně převzal. 

 

 

…………………………….      …………………………………. 

podpis vlastníka (držitele)      podpis vydávajícího strážníka 


