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Čl. 1 

Úvodní ustanovení 

1. Tato pravidla pro nakládání s nalezenými věcmi a zvířaty (dále jen „pravidla“) upravují 

postup pro přijímání a další nakládání s nalezenými movitými věcmi nebo zvířaty ve 

smyslu ust. § 1051 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku, v platném 

znění, (dále jen „OZ“), které byly nalezeny na území města Žatec a jeho místních částí 

(dále jen „město“) a které byly odevzdány Městskému úřadu Žatec (dále jen „MěÚ“) 

nebo Městské policii Žatec (dále jen „MP“).  

2. K přijetí oznámení o nálezu a k nakládání s věcmi nalezenými na území města Žatce je 

příslušná Podatelna MěÚ, odbor Kancelář úřadu. K převzetí zvířete nalezeného na 

území města Žatce je příslušná MP. Evidence a další nakládání s nalezenými věcmi  

i zvířaty je v působnosti Kanceláře úřadu a zvláštní tříčlenné Pracovní skupiny pro 

ocenění a realizaci věcí nalezených a odložených (dále jen „pracovní skupina“), která 

je za tímto účelem ustavena vedoucí odboru Kancelář úřadu MěÚ. Tato pravidla se 

nevztahují na nalezená vozidla s výjimkou jízdních kol, koloběžek, skateboardů a 

obdobných dopravních prostředků. 

3. Kde se v tomto dokumentu hovoří o vlastníku, zahrnuje tento pojem i osobu, která 

ztratila věc, kterou držela na základě jiného právního důvodu. 

 

Čl. 2 

Postup pro převzetí nalezených věcí 

1. Pracovník podatelny, který převezme věc od nálezce, je povinen pořídit Protokol  

o nálezu dle Přílohy č. 1 těchto pravidel ve dvou stejnopisech a jeden stejnopis tohoto 

záznamu vydat nálezci. Odmítne-li nálezce sdělit svou totožnost, bude toto v protokolu 

zaznamenáno. 

2. Věci prokazatelně opuštěné, věci nepatrné hodnoty, věci, které pro svou zjevnou 

nefunkčnost či poškození již evidentně nemohou sloužit ke svému účelu a věci, z nichž 

je zřejmý vlastník, nebudou přijaty jako nálezy. Dále se nepřebírají věci podléhající 

rychlé zkáze (např. potraviny), silně znečištěné, zapáchající, mokré či plesnivé věci 

(např. oblečení). 

3. Dojde-li k odevzdání věci MP (např. mimo úřední dobu MěÚ nebo trvá-li nálezce na 

předání MP), vystaví Protokol o nálezu MP, věc po nezbytně nutnou dobu vhodně 
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uschová a v úředních hodinách podatelny ji i s jedním stejnopisem protokolu předá na 

podatelnu MěÚ. 

4. Nález věci vyhlásí Kancelář úřadu formou oznámení na úřední desce města, a to 

nejpozději do 10 pracovních dnů ode dne převzetí nálezu. Oznámení bude zveřejněno 

na úřední desce po dobu 1 roku. Dále je možné o nálezu informovat prostřednictvím 

sociálních sítí, webu města, zpravodaje města nebo jinou vhodnou formou. 

5. Má-li věc odhadovanou hodnotu vyšší než 50.000 Kč, učiní obec další vhodná opatření, 

aby nález vešel v širší známost, pokud se ten, kdo věc ztratil, nepřihlásí v přiměřené 

době po běžném vyhlášení nálezu. 

6. Pro nalezení věcí skrytých se uplatní tato pravidla přiměřeně, při zohlednění zvláštních 

ustanovení občanského zákoníku i dalších právních předpisů.  

7. Nálezci, který nález neoznámí, přisvojí si jej nebo jinak poruší své povinnosti, nenáleží 

úhrada nákladů ani nálezné, ani nemůže nález užívat nebo nabýt k němu vlastnické 

právo. Tím není dotčena jeho povinnost nahradit škodu. 

 

Čl. 3 

Postup při úschově a evidenci věcí 

1. Kancelář úřadu zapíše nalezenou věc do Evidence nalezených věcí, která obsahuje 

evidenční číslo věci, její označení a datum převzetí, případně údaje o nálezci a místě 

nálezu, jsou-li známy. Každá uschovaná věc je označena štítkem s evidenčním číslem, 

která jsou přidělována podle vzestupné číselné řady počínaje číslem 1 v každém 

kalendářním roce a kalendářním rokem (např. 1/2026 atd.). 

2. Kancelář úřadu má povinnost zajistit úschovu věci po zákonem stanovenou dobu 

takovým způsobem, aby nedošlo k její ztrátě, zničení či poškození. Je-li to vhodné  

a nálezce či jiná vhodná osoba s tím souhlasí, je možné věc uschovat též u nálezce nebo 

této jiné vhodné osoby (podmínkou je zletilost a prokázání totožnosti této osoby). 

V takovém případě bude do evidence zapsáno, u které osoby se věc nachází, a s touto 

osobou bude uzavřena smlouva o převzetí věci do úschovy. 

3. Nalezené finanční prostředky v hodnotě vyšší než 10.000 Kč budou uloženy na 

depozitním účtu města. Věc, která se nedá uschovat bez patrné škody, nebo kterou lze 
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uschovat jen s nepoměrnými náklady, město prodá ve veřejné dražbě a s výtěžkem 

naloží jako s nalezenou věcí. 

4. Nakládání s věcmi, které je upraveno zvláštním zákonem, se bude řídit takovým 

zvláštním zákonem.1 Doklady totožnosti vystavené orgány cizího státu se zasílají 

zastupitelskému úřadu tohoto státu. 

5. Pracovní skupina může v odůvodněných případech rozhodnout, že po uplynutí 

jednoho roku od vyhlášení nálezu bude město věc užívat nebo ji svěří do úschovy 

organizaci zřízené městem, která ji bude užívat.  

 

Čl. 4 

Zvláštní postup pro převzetí nalezených zvířat 

1. Pracovník MP, který převezme nalezené zvíře, je povinen zaznamenat nález do 

Protokolu o nalezení zvířete, který je přílohou č. 2 těchto pravidel, ve dvou stejnopisech 

a jeden stejnopis předat nálezci. Odmítne-li nálezce sdělit svou totožnost, bude toto 

v protokolu zaznamenáno. 

2. Za nalezená zvířata se nepovažují zvířata divoká, zdivočelá a zjevně opuštěná (tj. zvířata 

bez pána) ani týraná zvířata odebraná podle zvláštního právního předpisu2.  

3. Dojde-li k nálezu zvířete, u něhož lze zjistit vlastníka (pomocí čipu, výžehu, ušní známky, 

informací od nálezce nebo veřejnosti apod.), je MP povinna učinit vhodné kroky 

k navrácení zvířete vlastníku. Pokud si vlastník zvíře u MP bezodkladně nevyzvedne, 

postupuje se obdobně jako u zvířat, u nichž nelze vlastníka zjistit. MP v takovém 

případě zajistí ohlášení podezření ze spáchání přestupku týrání zvířete podle 

ustanovení § 27 odst. 1 písm. b) ve smyslu § 4 odst. 1 písm. t) zákona č. 246/1992 Sb., 

na ochranu zvířat proti týrání. 

 

 

 

 

 
 

1 Např. zákon č. 119/2002 Sb., o střelných zbraních a střelivu, zákon č. 328/1999 Sb., o občanských průkazech, 
zákon č. 329/1999 Sb., o cestovních dokladech, všechny ve znění pozdějších předpisů 
2 Zákon č. 246/1992 Sb., na ochranu zvířat proti týrání, ve znění pozdějších předpisů 



 

6 
 

Čl. 5 

Opatrování nalezených zvířat 
 

1. Je-li nalezeno zvíře zjevně určené k zájmovému chovu, je MP oprávněna zvíře svěřit do 

dočasné péče jiné fyzické (zletilé, po předložení platného dokladu totožnosti) nebo 

právnické osobě, zejména nálezci nebo osobě provozující útulek pro zvířata (dočasně 

pečující osoba). V případě předání do útulku se vyplní část II Přílohy č. 2 o převzetí 

zvířete do zařízení. V případě předání do dočasné péče se vyhotoví protokol dle přílohy 

č. 3 těchto pravidel o předání do dočasné péče. 

2.  Nepřihlásí-li se vlastník o zvíře zjevně určené k zájmovému chovu do dvou měsíců od 

vyhlášení nálezu, nabude k němu nálezce vlastnické právo, ledaže nálezce prohlásí, že 

zvíře nabýt nechce. Prohlásí-li nálezce městu, že zvíře zjevně určené k zájmovému 

chovu nabýt nechce, a svěří-li město zvíře neodvolatelně osobě, která provozuje útulek 

pro zvířata, může tato osoba se zvířetem volně nakládat, pokud se o ně nikdo nepřihlásí 

do čtyř měsíců ode dne, kdy jí bylo zvíře svěřeno. Byl-li nález vyhlášen až po předání 

zvířete, počne lhůta běžet od vyhlášení nálezu. 

3. Nalezená hospodářská zvířata (např. ovce, kozy, koně, osli, skot) se svěří do dočasné 

péče zemědělskému podnikateli registrovanému podle zvláštního právního předpisu3 

(dočasně pečující osoba). O tomto předání se vyhotoví protokol dle přílohy č. 3 těchto 

pravidel. Pokud není hospodářské zvíře řádně označeno (ušní známka, výžeh, 

mikročip), může být označeno za předpokladu, že to umožňuje jeho zdravotní stav. 

4. Nepřihlásí-li se vlastník nalezeného hospodářského zvířete ve lhůtě tří let od vyhlášení 

nálezu, nabude zvíře do vlastnictví osoba, které bylo zvíře smluvně svěřeno do dočasné 

péče. 

5. Dočasně pečující osoba převezme závazek, že se bude o zvíře řádně starat a nezpůsobí 

mu újmu. Dočasně pečující osoba je povinna zvíře vrátit v případě, že se nebude moci 

o zvíře řádně starat. Zvíře lze vrátit pouze do uplynutí lhůty dočasné péče. Dočasně 

pečující osoba je povinna zvíře vrátit bez zbytečného odkladu, přihlásí-li se v zákonné 

lhůtě o zvíře jeho vlastník. 

6. MP vede Evidenci nalezených zvířat, v níž je kromě označení nalezeného zvířete a data 

nálezu, uvedena dočasně pečující osoba, které bylo zvíře svěřeno do péče. 

 
3 Zákon č. 252/1997 Sb., o zemědělství 
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7. Nález zvířete vyhlásí Kancelář úřadu formou oznámení na úřední desce města, a to 

nejpozději do 3 pracovních dnů ode dne převzetí nálezu. Oznámení bude zveřejněno 

na úřední desce po dobu 2 měsíců. Dále je možné o nálezu informovat prostřednictvím 

sociálních sítí, webu města, zpravodaje města nebo jinou vhodnou formou. 

 

Čl. 6 

Vydání věci vlastníkovi a úhrada nákladů 

1. Přihlásí-li se v zákonné lhůtě o věc její vlastník nebo ten, kdo věc ztratil, je povinen před 

převzetím věci prokázat vlastnické nebo jiné právo k věci a uhradit náklady, které 

vznikly v souvislosti s úschovou věci. 

2. Před vydáním věci vlastníkovi bude odečteno nálezné, uplatnil-li nálezce na nálezné 

nárok a je-li to možné, případně bude vlastník vyzván k úhradě nálezného. Nálezce 

bude následně vyzván k převzetí nálezného. 

3. Město vydá věc nebo výtěžek za ni utržený včetně plodů a užitků a po odečtení nákladů 

a nálezného vlastníkovi, pokud se přihlásí do jednoho roku od vyhlášení nálezu. 

Přihlásí-li se vlastník po uplynutí jednoho roku, ale před uplynutím tří let od vyhlášení 

nálezu, vydá mu město věc nebo výtěžek za ni utržený, bez plodů a užitků, po zaplacení 

nákladů a nálezného. 

4. Lhůta pro vydání věci nebo výtěžku za ni utrženém vlastníkovi věci nebo osobě, která 

věc ztratila, je tři roky od vyhlášení nálezu. Po uplynutí této lhůty již nelze věc ani 

výtěžek vydat. 

5. Pro vydání věci bude Kanceláří úřadu vyhotoven Protokol o předání nálezu vlastníkovi 

(Příloha č. 4 těchto pravidel) a jeden stejnopis se vydá vlastníku. 

Čl. 7 

Vydání zvířete vlastníkovi a úhrada nákladů 

1. Přihlásí-li se v zákonné lhůtě o zvíře jeho vlastník nebo ten, kdo jej ztratil, je povinen 

před převzetím zvířete hodnověrně prokázat své vlastnické nebo jiné právo k zvířeti a 

uhradit náklady, které vznikly v souvislosti s péči o zvíře (a to skutečné účtované 

náklady útulku, ustájovacího nebo obdobného zařízení), případně nálezné, požaduje-li 

ho nálezce. 
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2. Při vydání zvířete vlastníkovi bude vyhotoven Protokol o vydání zvířete majiteli (Příloha 

č. 5 těchto pravidel) a jeden stejnopis se vydá vlastníku. 

 

Čl. 8 

Připadnutí věcí do majetku města 

1. Po uplynutí tří let od vyhlášení nálezu nabude vlastnické právo k věci nebo k výtěžku 

za ni utrženému město, nálezce nebo jiná osoba, které byla věc svěřena. 

2. Dojde-li k připadnutí věci do vlastnictví města rozhodne o dalším nakládání s věcí 

pracovní skupina. Vedoucí pracovní skupiny svolá jednání nejméně 1x za rok. Při svém 

jednání plní pracovní skupina následující úkoly: 

• Převezme složky evidovaných, nalezených a odložených věcí, ke kterým město nabylo 

vlastnické právo, a provede fyzickou kontrolu věcí, které jsou předmětem projednání. 

• Provede ocenění věcí s přihlédnutím k jejich stáří, stavu, kompletnosti nebo další 

využitelnosti. V případě, že se jedná o věc, u které si nejsou členové komise jisti 

správným odhadem ceny, vyžádají si zpracování odborného odhadu znalce nebo 

přizvou odborného poradce.  

• Zváží možnost využití věci pro potřeby města nebo organizací, jejichž je město 

zřizovatelem, nebo navrhnou jiný způsob realizace. Věci bezcenné, zdraví nebo životu 

nebezpečné, jinak nevyužitelné nebo neprodejné, doporučí komise k ekologické 

likvidaci.  

• Výsledek jednání zpracovaný formou zápisu k jednotlivým věcem předá vedoucí 

pracovní skupiny vedoucímu odboru Kancelář úřadu, který zpracuje materiál pro 

jednání Rady města ve smyslu odprodeje movitého majetku a u věcí doporučených 

k ekologické likvidaci zajistí jejich zneškodnění. Seznam nabízených věcí spolu  

s termínem prodeje se zveřejní na úřední desce a webových stránkách města. 

3. V případě neúspěšného prodeje se nalezená věc nabízí za stejnou cenu znovu, 

zpravidla ve lhůtě jednoho roku. 
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Čl. 9 

Závěrečná ustanovení 

1. Tato pravidla ruší Pravidla pro nakládání s nalezenými věcmi schválené Radou města 

Žatec usnesením č. 1065/05 dne 22.11.2005. 

2. Tato pravidla byla schválena usnesením Rady města Žatec ze dne 05.12.2025                     

č. 1025/25 a nabývají účinnosti dnem 1.1.2026. 

3. Nedílnou součástí těchto pravidel jsou tyto přílohy: 

• Příloha č. 1: Protokol o oznámení a převzetí nálezu 

• Příloha č. 2: Protokol o nalezení zvířete, převzetí zvířete do zařízení 

• Příloha č. 3: Protokol o předání nalezeného zvířete do dočasné péče 

• Příloha č. 4: Protokol o předání nálezu vlastníkovi 

• Příloha č. 5: Protokol o vydání zvířete majiteli 

 

 
 
Žatec    11.12.2025

……………………………………… 

Město Žatec 
Ing. Radim Laibl 
starosta města 
 
 
……………………………………… 

Město Žatec 
Ing. Jaroslava Veselá 
místostarostka města 
 

 
 


